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Gemeindenachrichten 
2 /  2021 

St. Veit in der Südsteiermark, 20. September 2021 
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG GEMEINDE–VERTRAGSBEDIENSTETE/N  
für den Bereich Buchhaltung sowie für die Allgemeine Verwaltung, Bürgerservice und Postservice. 
 
Die Marktgemeinde St. Veit in der Südsteiermark schreibt hiermit die Stelle eines/einer Gemeinde–
Vertragsbediensteten für den Bereich Buchhaltung sowie für die Allgemeine Verwaltung, Bürgerservice und 
Postservice aus, wobei der Dienstort vorrangig für die Hauptverwaltung St. Veit am Vogau, aber auch für 
die Außenstellen St. Nikolai ob Draßling und Weinburg am Saßbach festgelegt wird. 
Bewerbungsfrist: 08. Oktober 2021 
 
Die exemplarisch aufgezählten Aufgabenbereiche entnehmen Sie der Homepage der Marktgemeinde 
St. Veit in der Südsteiermark. 
 
Besondere Aufnahmevoraussetzungen 

 abgeschlossene Büroausbildung oder erfolgreicher Abschluss der Handelsschule bzw. 
Handelsakademie oder einer sonstigen auf diesen Beruf bezogene höhere Schule bzw. 
Ausbildung, Buchhaltungskenntnisse.  

 Erfahrung im Bereich „Doppelte Buchhaltung“, wenn möglich auch Bilanzierung 

 sehr gute/fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office) notwendig sowie Berufserfahrung (Büro- 
oder Verwaltungspraxis) gewünscht 

Wichtig 
Voraussetzung für eine Beschäftigung ist der respektvolle Umgang gegenüber der Bevölkerung, 
Teamfähigkeit, absolute Verschwiegenheit und Diskretion, Eigenverantwortlichkeit und Flexibilität im 
Arbeitsalltag. 
 
Beschäftigungsbeginn: ab 03. Jänner 2022 (1-monatige Probezeit) 
Beschäftigungsausmaß: Vollbeschäftigung (= 40 Wochenstunden) 
Beschäftigungsdauer: vorerst befristet auf ein Jahr, spätere Übernahme möglich 
 
Die Einstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeindevertragsbedienstetengesetzes 
1962, LGBl. Nr. 160, in der geltenden Fassung – Entlohnungsschema VB I (Angestellte) in der Entlohnungsgruppe „c“ 
(Bruttomonatslohn € 1.959,00). 
 

Ihre Bewerbung inklusive der notwendigen Unterlagen können Sie persönlich oder per Post/per E-Mail innerhalb der 
angegebenen Frist (spätestens Freitag, den 08. Oktober 2021 um 12 Uhr) in der Marktgemeinde St. Veit in der 
Südsteiermark einreichen. 
 

Die Bewerbungsunterlagen wie Motivationsschreiben, Lebenslauf, Nachweis über den erfolgreichen 
Ausbildungsabschluss, Versicherungsdatenauszug (Aufstellung der bisherigen Arbeitgeber und Beschäftigungs-
zeiten), Strafregisterbescheinigung, Urkunden (Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis, Meldebestätigung, 
Führerschein, ev. Heiratsurkunde) 
 

Alle Zeugnisse, Urkunden und sonstigen Nachweise können in Kopie vorgelegt werden. Nähere Informationen können 
im Gemeindeamt während der Amtsstunden bei Herrn AL Ing. Mag. Manfred Lechner (03453-2629 DW 15) bzw. bei 
Frau Barbara Frießer (03453-2629 DW 43) eingeholt werden. Bewerbungen mit unvollständigen oder fehlenden 
Unterlagen oder nach Fristablauf eingelangte Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
 

Im Rahmen des Auswahlverfahrens werden gegebenenfalls die Bewerber/Bewerberinnen zu einem Gespräch 
eingeladen. Die endgültige Entscheidung über die Auswahl und Anstellung wird vom Gemeinderat in seiner nächsten 
Sitzung getroffen. 

 



 

 
 
 
 



 
 
 

 
 



 
 

CORONA-IMPFANGEBOT IN UNSERER GEMEINDE 
 

Ordination Dr. Gunther Forster in St. Nikolai ob Draßling 
Freies impfen jeden Freitag von 16:00 – 18:00 Uhr. Um Anmeldung 
wird gebeten. Tel: 03184 / 20 44, Impfstoff: Biontech/Pfizer 
 
Dr. David Bergenz in St. Veit am Vogau 
Impftermine werden nach telefonischer Anmeldung vergeben. 
Tel: 03453 / 41 44, Impfstoff: Biontech/Pfizer 
 
Dr. Gilbert Jeschko in Mettersdorf am Saßbach 
Impftermine werden nach telefonischer Anmeldung vergeben. 
Tel: 03477 / 21 44, Impfstoff: Biontech/Pfizer 

 
Mit lieben Grüßen und bleiben Sie gesund 

Ihr Bürgermeister 
Gerhard Rohrer 


